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ПОЗИВ 
ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА У ПОСТУПКУ НАБАВКЕ АДМИНИСТРАТИВНОГ 

МАТЕРИЈАЛА (канцеларијског потрошног материјала) 
 
 

1. НАЗИВ НАРУЧИОЦА: УНИВЕРЗИТЕТ У КРАГУЈЕВЦУ 
 

2. АДРЕСА НАРУЧИОЦА: Лицеја Кнежевине Србије 1А, 34000 Крагујевац 
 
3. ИНТЕРНЕТ АДРЕСА НАРУЧИОЦА:  www.kg.ac.rs 
 
4. ВРСТА НАРУЧИОЦА: Установа у области високог образовања 
 
5. ВРСТА ПОСТУПКА ЈАВНЕ НАБАВКЕ: Поступак набавке на коју се закон не 

примењује, у складу са чланом 27. ЗЈН. 
 

6. ВРСТА ПРЕДМЕТА: добра 
7. ОПИС ПРЕДМЕТА: Набака обухвате различите врсте канцеларијског 

материјала, регистратора, папира и осталог потрошног материјала у складу са 
спецификацијом. 

8. КОЛИЧИНЕ: 
У табели су дате количине а испорука ће се вршити сукцесивно према 
потребама Наручиоца. Наручилац ће са Понуђачем закључити уговор до 
31.12.2023. године. 

9. СПЕЦИФИКАЦИЈА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА: 

 Назив артикла Количина 

1. Обострана лепљива трака, провидна ширине 5 cm Ivy Grip 
или еквивалент 

10 комада 

2. ПВЦ трака лепљива-провидна ширине 5cm 10 комада 

3. Селотејп трака 1,5 cm (15mmx33m) 20 комада 

4. Селотејп трака већа 50x66 20 комада 

5. Фломастер маркер црни Centropen permanent или 
еквивалент дебљина исписа: 1 – 4,6мм 

50 комада 

6. Фломастер маркер црвени Centropen permanent или 
еквивалент дебљина исписа: 1 – 4,6мм 

50 комада 

7. Фломастер маркер плави Centropen permanent или 
еквивалент дебљина исписа: 1 – 4,6мм 

50 комада 

8. Фломастер танки плави Centropen permanent или 
еквивалент дебљина исписа 0,5  

50 комада 

http://www.kg.ac.rs/


9. Коректор на траци 5 mm Off Shop ili ekvivalent 40 комада 

10. Коректор на воденој бази брзосушећи  Retype или 
еквивалент 

20 комада 

11. УСБ флеш меморија 16 GB 50 комада 

12. CD дискови 600 комада 

13. ДВД диск 200 комада 

14. Папирни омот за дискове 600 комада 

15. Фломастери за дискове Permanent црни и разних боја 0,5 
или еквивалент 

20 комада 

16. Ball pen 0,5 плава Permanent или еквивалент 50 комада 

17. Ball pen 0,5 црна Permanent или еквивалент 50 комада 

18. Спајалице нормалне величине 25мм -26мм Dеlta или 
еквивалент 

50 кутија 

19. Хефталица Delta (од 30-35 листова) или еквивалент 20 комада 

20. Пуњење за хефталицу (бакарне) Dелта 24/6 (до 30 листова) 
или еквивалент 

50 кутија 

21. Спајалице велике - Delta 50 mm или еквивалент 20 кутија 

22. Пластичне фолије за папир ПВЦ фасцикле А4 80 микрона 
кристал 

10000 комада 
(100 паковања 
по 100 комада) 

23. Хемијске оловке (квалитетније) плаве AIHAO 567 или 
еквивалент 

300 комада 

24. Хемијске оловке (квалитетније) црвене AIHAO 567 или 
еквивалент 

100 комада 

25. Хемијске оловке (квалитетније) црне AIHAO 567 или 
еквивалент 

100 комада 

26. Хемијске оловке плаве gel pen – 0,5мм провидно тело 
гумени грип или еквивалент 

50 комада 

27. Црна оловка за потписивање диплома која се не разлива 
(ролер уљани) Permanent или еквивалент 

20 комада 

28. Флоросцентни фломастери у боји (дебљи) Pelikan 3 мм коси 
врх или еквивалент 

100 комада 

29. Самолепљиви блокчићи (у листићима) post it у разним 
бојама-стандардни 1/400 флоресцентни 

100 комада 

30. Самолепљиви блокчићи (у листићима) post it у разним 
бојама – мањи 1/100 флоресцентно 

100 комада 

31. Самолепљиви папир А4 100 комада (2 
паковања по 

50) 

32. Индиго папир 10 комада 

33. Јастуче за печат и мастило Horse или еквивалент 10 комада 

34. Папир за flip chart таблу по 50 папира 10 комада (10 
паковања по 
50 папира) 

35. А3 Папир  (рис) копир 80 гр 500 10 рисева 



36. Post it лепљиви стикери за обележавање потписа 
флоресцентно 
 

50 комада 
(паковања) 

37. Регистратори пластифициран плаве боје- Sigma А4 или 
еквивалент 

200 комада 

38. Регистратори пластифициран црвене боје Sigma А4 или 
еквивалент 

200 комада 

39. Регистратори пластифициран мали Sigma А4 или 
еквивалент 

100 комада 

40. Лепак за папир (OHO) или еквивалент 10 комада 

41. Графитне оловке, патент Rotring или еквивалент 20 комада 

42. Мине за графитне оловке патент Rotring или еквивалент    20 комада 

43. Резач за оловке метални Maped или еквивалент    20 комада 

44. Гумице за брисање Maped или еквивалент    20 комада 

45. Маркери у боји за flip chart табле 50 комада 

46. Маказе Maped 21 cm или еквивалент    30 комада 

47. Боцкалице за таблу од плуте 10 комада 

48. Беле обичне фасцикле 100 комада 

49. А4 папир копир (рис) 80 гр 500  70 кутија (350 
рисева) 

50. Свеске тврдо коричене, велике А4 30 комада 

51. Мали блок са тврдим корицама -признанице А5  20 комада 

52. Спајалице у боји (паковање од 100 комада) – мањих 10 кутија 

53. Обичне беле коверте А4 формата  100 комада 

54. Обичне беле коверте – средње 100 комада 

55. Расхефталица 20 комада 

56. ADING ролна за рачунску машину 40 Ф  100 комада 

57. Налог за пренос 20 табака 

58. Налог за уплату 20 табака 

59. Путни налог за путничко возило којим се обавља превоз 
(100 листова) 

3 комада 

60. Налог за књижење 20 табака 

61. Батерија 1,5 V АА алкалне 200 комада 

62. Батерија 1,5 V ААА алкалне 200 комада 

63. Батерија 1,5 V ААА пуњиве 200 комада 

64. Подметач за миша 20 комада 

65. Супер лепак Loctite или еквивалент    10 комада 

66. Жичана корпа за отпадни папир  10 комада 

67. Персонални досије 5 комада 

68. Носач за идентификационе картице са траком 400 комада 

69. Студентске књижице 100 комада 

70. Тастатура Logitegh K120 или одговарајући еквивалент 10 комада 

71. Миш Logitegh B100 или одговарајући еквивалент 10 комада 

72. Дигитрон LCD Olympia 1110 или еквивалент    10 комада 

73. Пластичне Фасцикле са дугменцетом А4 230х330 300 комада 



74. Графитне оловке НВ са гумицом на врху  Steadler Noris или 
еквивалент    

30 комада 

75. Свеске тврдо коричене, велике А5 10 комада 

76. Зумба минимум 20 листова са лењиром  10 комада 

77.  Деловодник Б4 100 листова тврди повез 10 комада 

78. Књига примљених рачуна 5 комада 

79.  Интерна доставна књига А4 80 листова 5 комада 

80. Копир папир у разним бојама рис А4 80 гр флоресцентни 
1/500  

10 рисева 

81.  Чаше за оловке мрежа  20 комада 

82.  Кутије за спајалице са магнетом 20 комада 

83. Коверат америкен са десним прозором самолепљив бели 1500 комада 

84. Провидне фасцикле ПВЦ са металним држачем (црвене или 
тегет) 

100 комада 

 

 
10. КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА: „најнижа понуђена цена“ 

Уколико две или више понуда имају исту понуђену цену као најповољнија 
понуда бираће се понуда понуђача који има краћи рок испоруке.  

 
11. НАЧИН И РОК ПОДНОШЕЊА  ПОНУДЕ: Понуђач понуду подноси у коверти на 

адресу Наручиоца: Универзитет у Крагујевцу, Лицеја Кнежевине Србије 1А, 
34000 Крагујевац.  
Понуду доставити најкасније до 31.07.2023. године до 14,00 сати. 

 

Понуду доставити на меморандуму фирме ( са општим подацима назив, пиб, 
матични број, адреса), за сваку од наведених ставки доставити и јединичне 
цене са и без ПДВ, као и укупне цене са и без ПДВ-а у наведеним количинама. 
У понуди такође обавезно назначите рок испоруке (о трошку понуђача). 
Приликом састављања понуде посебно обратите пажњу на квалитет који је 
тражен за одређене ставке у спецификацији, јер ће се се 
непоштовање  квалитета датог у понуди сматрати разлогом за раскид уговора. 

 

12. КОНТАКТ: Ирена Петровић, е-маил адреса : irena.petrovic@kg.ac.rs 
 

13. ПЕРИОД ТРАЈАЊА УГОВОРА: Уговор се закључује до 31.12.2023. године, а 
испорука ће се вршити сукцесивно према потребама Наручиоца. 

mailto:irena.petrovic@kg.ac.rs

